TAREAS DEL ADMINSTRATIVO/A

Administracion

Area Recursos
aconOmica umanos

Presupuestos m
Facturacion M

Publicidad y
estrategia de

mercado /
crecimiento /
sostenibilidad

Mantenimiento

Jardineria

Servicio
Limpieza

Instalaciones

Proteccion
de datos

Prevencion
Riesgos
Laborales

Equipamiento
y compras

académica

Area

Relaciones

publicas -
Xunta

Coordinacion
del personal
(reuniones,

etc.)

Coordinacion
comedor

Certificados y
documentacion
académica

Gdndara International School

NEASC

(con Raquel y

Comunicacion
con NEASC

Informes
anuales

Traducciones

(ing-esp)

Documentacion
periddica

Visitas e
inspecciones

Gondomar (Espaiia) Tel. (+34) 986369778 — espaciogandara@gmail.com

Eventosy
seminarios




