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GANDARA

INTERNATIONAL SCHOOL

PROTOCOLO DE EXCURSIONES

1. INTRODUCCION:

En consonancia con el espiritu de aprendizaje practico de la Escuela
Internacional Gandara, nuestro objetivo es ofrecer a todos los estudiantes la
posibilidad de experimentar la educacién fuera del aula en forma de viajes,
tanto residenciales como no residenciales, en el ambito local y en el
extranjero. Nuestra filosofia escolar coloca a la realizacién personal vy el
cuidado sus miembros como punto clave de la vida escolar. Los viajes
escolares dan a los alumnos la oportunidad de vivir experiencias no
disponibles en el aula; las visitas ayudan a desarrollar las habilidades de
investigacion del alumno y también fomentan una mayor independencia.
Proporcionan a los estudiantes el conocimiento y la conciencia del mundo
que les rodea y fomentan el desarrollo personal y social. El hecho de
proporcionar situaciones realistas en las que los estudiantes puedan utilizar
y aplicar los conocimientos, las aptitudes y la comprension mejora la
experiencia de aprendizaje y puede tener un impacto duradero en el
desarrollo de los estudiantes.

2. ELECCION DE LOS LUGARES PARA LA EXCURSION:

Los objetivos de todos los viajes escolares deberan ser claros y conformes
al curriculo de la escuela. La escuela pretende equilibrar el aprendizaje de
los contenidos académicos con el desarrollo social y personal de los
estudiantes. Las excursiones y salidas escolares pueden contribuir de forma
importante a la consecucion de este objetivo.

Las propuestas de salidas las realizaran tanto nifos y nifias, como
acompanfantes y familias, siempre teniendo en cuenta los intereses actuales
de los nifos y nifas.

La Directora sera la que decida llevar a cabo las excursiones propuestas,
salvo en caso de excursiones mas complejas (mas lejanas o largas, de mas
de un dia, con tematicas mas complejas...) que deberan decidir al menos 3
de los miembros de la Junta de Gobierno.

Consideraciones para la eleccion de los lugares de excursion:



e Al menos una de las excursiones trimestrales se realizara en un paraje
natural (montana, playa, bosque etc).

* No se ira a lugares que presenten riesgos inasumibles para los nifos.
Por tanto, se tendran en cuenta en el parte de evaluacion de riesgos
los siguientes puntos:

o Riesgos activos: Evitar cercania a carreteras de transito rapido, a
zonas con aguas profundas, alturas pronunciadas o barrancos.
En esos casos, se valoraran las edades, y se planificara un
sistema de acompanamiento muy seguro y consciente.

o Lugares donde los ninos puedan expandirse: en caso de visitar
lugares donde los nifios y nifias puedan expandirse (montes,
playas...) se tratara de elegir zonas con facil visibilidad.

e En el caso de que la propuesta sea de los nifios y nifas, se tratara de
que puedan realizarse dichas excursiones, en cuyo caso podran
participar en algunos aspectos de la gestion de la excursion
(especialmente en primaria) con nuestro acompanamiento. Cabe la
posibilidad de que ellos financien la excursidn, pero sera parte de un
proceso que tienen que organizar con tiempo y conseguir el importe
necesario con actividades planificadas y acompafnadas. Este dinero no
podra llevarse a casa ni se le podra dar otro uso.

e El gasto en excursiones se cefiira al capital presupuestado para cada
trimestre. En el caso de que exista remanente, éste se podra emplear
en trimestres posteriores. El total anual para excursiones no debera
sobrepasar el capital maximo presupuestado.

e Se tratara de que la tematica de las excursiones sea variada: 50%
ludico, 50% educativo, atendiendo a la época del afio y a la
proximidad a los periodos vacacionales.

e |Latematica de las excursiones debera estar en consonancia con la
linea pedagdgica del centro, tratando de evitar temas que no coinciden
con la filosofia de la escuela (ej: zonas de videojuegos, zonas
contaminadas, lugares donde exista maltrato animal o personal,
parques tematicos con sobre-estimulacion.

La Coordinadora de Excursiones cubrira el parte de evaluacion de riesgos
de excursiones incluido en el anexo 1, antes de cada excursion y facilitara
copia del mismo a la Directora del centro y a cada uno de los acompanantes
que acudan. La Coordinadora de Excursiones debera estar segura de haber
hecho todo lo posible para ofrecer un espacio seguro para los ninos.



3. COMUNICACION:

La fecha de la excursién debera notificarse con un periodo minimo de
antelacion de una semana para salidas sencillas y 15 dias si son excursiones
mas complejas.

Se enviara un comunicado por correo electrénico y Whatsapp a las familias.
El acompafnante supervisor debera asegurarse de que todos los nifios y
ninas tienen la autorizacion de su familia para acudir a la excursion.

4. ASISTENCIA:

A las excursiones podran ir todos los niflos y nifias que estén interesados.
Los que no presenten interés podran quedarse en la escuela. Si no fuese
posible gestionar el acompafamiento en el centro, la excursion sera de
asistencia para todo el alumnado. En el supuesto de que el nUmero de nifios
y niflas que no quieren ir sea inferior a 8, se valorara la posibilidad de que se
queden en casa.

No esta recomendada la asistencia de las familias a las excursiones, salvo
casos excepcionales que se notificaran a través del correo electrénico.

Se ruega a las familias que no vayan por cuenta propia al lugar de la
excursion, salvo que la escuela les haya autorizado expresamente. La
excursion forma parte del proceso de acompafiamiento de la escuela y por
tanto queda circunscrita al periodo lectivo escolar.

No podran venir otros niflos que no formen parte de la escuela.

5. DOCUMENTACION NECESARIA:

Al inicio de curso, cada familia debera firmar el consentimiento para salidas
y excursiones.

Si puntualmente alguna familia no autorizase la participacién de sus hijos o
hijas en alguna de las excursiones deberan ponerlo en conocimiento de la
escuela de forma expresa, via mail o telefonicamente, con antelacién a la
misma.

Documentacion especifica que nos exija la organizacion de los lugares que
vayamos a visitar.

6. MATERIAL NECESARIO:

Cada nifo llevara una mochila (importante que sea una mochila comoda, no
bolsas de tela o plastico, fiambreras etc.) con su merienda, una taza o vaso
(no de cristal) y una muda, segun el tipo de excursion.

Cuando sea un dia con sol también pediremos gorra y crema de proteccion
solar. En caso de que fuésemos a hacer senderismo, se les pedira que lleven
calzado comodo y apropiado.



La escuela aportara siempre fruta y agua.

7. ACOMPANAMIENTO:

Ratio: Procuraremos mantener siempre una ratio baja, maximo 1
acompanante por cada 10 nifos, pero puede que sea necesario aumentarla
si la excursién lo requiere y sobre todo, en el caso de excursiones con
infantil. Si existiera la necesidad, pediriamos ayuda a las familias.

En las excursiones que se realicen a pie en el exterior los acompanantes
llevaran chaleco homologado reflectante.

Si las excursiones son de senderismo u otro tipo en donde se evidencien los
diferentes ritmos de cada edad, debera considerarse el nimero de
acompanantes, teniendo en cuenta que suele haber 3 grupos (de ritmo
lento, medio y alto). Los tres grupos deberan tener al menos un
acompanante delante y otro detras.

En el caso de que un grupo se aleje demasiado o quede uno muy atras y se
pierda el control del resto del grupo, el acompafante que va delante debera
esperar al resto para volver a reunificarse. En el caso de que el que vaya
detras no vea al grupo, debera natificarlo por teléfono al acompanante que
va en cabeza. De esta forma se evita que queden nifos y nifas sin
acompanamiento.

8. ORGANIZACION DEL ACOMPANAMIENTO

e Uno de los acompafantes sera designado Acompanante Base,
encargado de quedarse con los demas nifios si otro tiene que
ausentarse para socorrer a algun nifilo o por alguna emergencia. Los
Acompanantes Base se designaran de forma rotativa por trimestre.

e El Coordinador de Excursiones sera el Acompafante Supervisor de la
excursion.

e Antes de comenzar la salida, los acompafantes decidiran un punto de
encuentro que sera comunicado a los niflos para que, en caso de
extravio, traten de volver a ese punto. Al llegar al lugar de inicio de la
excursion, se ensefiara a los nifios el punto de encuentro y se les
recordaran las instrucciones a seguir en caso de perderse. Se les
indicara el nombre del acompafnante que tienen que tener de
referencia durante toda la excursidn para evitar despistarse (por
grupos).

e En las caminatas siempre habra, al menos, un acompafante a la
cabeza de cada grupo y otro al final. Nunca deberan perder sus
posiciones. El que vaya en primera posicion, no permitira que los nifios
y ninas le adelanten, salvo excepciones (buena visibilidad,
dependiendo de qué nifo se trate...).



e (Cada acompanante estara encargado de contar un grupo de nifios y
nifas asignado por el Acompanante Coordinador al inicio de la
excursion y de contarlos cada 15 o 30 minutos

9. NORMAS Y LIMITES

e Horario de salida: las familias deberan estar 15 minutos antes de la
hora del inicio de la excursion. En caso de que la familia no llegue a
tiempo no habra tiempo de espera.

e En el caso de ir en autobus, los nifios y niflas deberan cumplir las
normas: no podran ir de pie, deberan ir con el cinturén puesto, no
podran hacer ruido excesivo que pueda distraer al conductor.

¢ Silos niflos y nifias no cumplen reiteradamente con las normas
establecidas, tendran como consecuencia no acudir a la siguiente
excursion a la que estén apuntados.

e Los nifios y niflas deberan estar siempre visibles y nunca sobrepasar el
limite visual que permita a los acompafnantes poder ver donde estan.

10. PROTOCOLO EN CASO DE EMERGENCIA

e La escuela llevara un botiquin basico de emergencia con tiritas,
desinfectante, esparadrapo y gasa.

e (Cada acompafante se asegurara de llevar su teléfono encendido y
audible para poder contactar con los demas en caso de emergencia.

e En caso de emergencia, el acompafnante que se encuentre con la
urgencia llamara al Acompanante Base, para que se haga cargo de su
grupo y llevara al nifo lesionado lo antes posible a un centro de
atencion médica o solicitara un vehiculo de transporte sanitario de
emergencias. Posteriormente se contactara con la familia del nifio.

e En caso de pérdida de algun nifio, el acompafante que detecte la
ausencia llamara al Acompafante Base para que se haga cargo del
resto de los nifios y buscara al nifio extraviado. Si pasan mas de 5
minutos sin encontrar al nifio, el acompanante llamara a los servicios
civiles de emergencias y posteriormente se contactara con el centro y
con la familia del nifo.

En todo lo no previsto en este apartado se tendra en cuenta lo previsto en el
anexo 1 de este documento.

11.TEMPORALIZACION:

Se hara al menos una excursién cada dos meses por ciclo y una anual de
los dos ciclos juntos, asi como cuando surja un interés en los nifios que
pueda ser complementado con una salida.



12. ASPECTOS ECONOMICOS:

Se intentara que unicamente sea de pago una de las excursiones
trimestrales.

Se tratara de cumplir el presupuesto mensual establecido, asi como la
contribuciéon presupuestada para las familias.

Las familias deberan pagar la excursidén antes de la misma, en efectivoy a la
secretaria de administracion.

Por regla general, cuando necesitemos contratar transporte, Gandara
pagara un 50% y las familias haran una aportaciéon del otro 50%.

13. CONTACTO CON LOS MEDIOS DE COMUNICACION:
En caso de emergencia o incidente, los adultos acompafiantes no podran

hablar con los medios de comunicacion sin el consentimiento expreso de la
escuela. Todo contacto se hara directamente con la Directora.



ANEXO 1: PARTE DE EVALUACION DE RIESGOS EN EXCURSIONES:

Este parte debera completarse por el coordinador de excursiones para
todas ellas, incluyendo las salidas de un dia.

¢Hay un numero apropiado de acompafantes supervisores? Si No
(requerimientos especificos de ratio por nivel educativo)

LUGAR DE LA VISITA:

Siempre que sea posible el coordinador de excursiones deberia realizar una excursion previa
de exploracion de la localizaciéon escogida para:

e asegurar que el lugar es apropiado para cumplir con las expectativas y objetivos de la
excursion

e evaluar areas con peligros potenciales y niveles de riesgo

e asegurarse de que el lugar puede cubrir las necesidades de los nifios, acomparfiantes
y participantes del grupo

e familiarizarse con el area antes de llevar al grupo a una localizacion

Si la excursion exploratoria no fuese factible el acompanante supervisor debera considerar
como evaluar adecuadamente los riesgos potenciales. Un minimo seria obtener informacion
acerca de la localizacién de la excursidn por carta, opiniones de otros usuarios que hayan
visitado el lugar recientemente o de organizaciones locales como oficinas de turismo.

Como acompafiante supervisor estas familiarizado directamente con el [Si No
destino previsto? Si no es asi, incorpora informacion de como se ha
llevado a cabo la evaluacion de los riesgos potenciales.

¢, Has analizado los aspectos relacionados con la seguridad de la Si No
localizacién prevista como destino, identificado riesgos potenciales y
ofrecido entrenamiento, si fuese necesario, para los acompafantes
supervisores?




PROCEDIMIENTOS EN CASO DE EMERGENCIA (ver protocolo de excursiones)

PRE-EVALUACION DE RIESGOS: lista de comprobacion:

Evaluacion de la excursion propuesta: por el Equipo Directivo, en el Claustro y con los
alumnos en la Asamblea.

Familiarizate con el destino y los riesgos potenciales. Contacta con alguien que haya
estado en el lugar de la excursion o al menos familiarizate con las condiciones del lugar para
revisar los riesgos potenciales.

Hay una empresa organizadora del viaje? Si No

La empresa organizadora pide a las familias un documento de descargo de
responsabilidad?

Si No

Si la respuesta anterior es afirmativa, la escuela no podra participar en la excursion hasta
que el documento se haya firmado y se haya formalizado el correspondiente acuerdo con la
empresa organizadora de viajes. Asegurate de que la agencia de viajes ha evaluado los
riesgos potenciales. Sl hay transporte contratado asegurate de cumple todas las medidas de
seguridad legalmente requeridas.

Desarrolla un plan para atender cualquier necesidad especial.

Desarrolla una propuesta de itinerario para la excursion.

UNA VEZ QUE EL PROYECTO DE EXCURSION SE HA APROBADO

Asegurarse de que las familias han recibido toda la informacién importante relacionada
con la excursién y que han firmado la autorizacion correspondiente. Es importante que
no participe ningun nifio si no se ha recibido la autorizacién de su familia

Debatir con los alumnos, acompanantes y supervisores los aspectos relacionados con
la seguridad antes de la excursion: riesgos potenciales o conocidos, prevencién de
posibles accidentes, exigencias fisicas que comporta la excursién....

Los supervisores deben estar familiarizados con las expectativas de supervision de la
excursion y estar alerta durante la misma de los posibles peligros conocidos.

Pensar en las condiciones metereoldgicas y posibles planes alternativos en caso de
que sean adversas.

Definir un plan para los nifios que no quieren participar en la actividad.

Definir y sefialar con claridad las expectativas de comportamiento, normas y limites de
la excursion para los participantes.

Preparar una lista con los nombres de los alumnos y datos de contacto de su familia/
tutores, asi como de las necesidades especiales del nifio. Esta lista se llevara a la
excursion. Debatir en el claustro cualquier limitacion comportamental, médica o fisica
para determinar si algun nifio puede o no participar en la excursion.

Desarrollar un plan de emergencia que incluya:

Localizacion y facilidad de acceso al kit de primeros auxilios

Localizacion y facilidad de acceso a un teléfono o a otro medio de comunicacion
seguro ( tener en cuenta que los mdviles no funcionan en todas las areas)




Numero de teléfono de los servicios de emergencias: ambulancias y hospitales

Prevision de medios de transporte apropiados en caso de emergencia

Supervision de planes de emergencia (plan B) en diferentes situaciones (quien es
el segundo que se queda al cargo, quien se lleva a los heridos al hospital, quien
comunica los posibles problemas a la secretaria de la escuela etc)

Organizar el transporte adecuado.

Firma del acompafante supervisor

Fecha

Firma del director

Fecha

Actividad/situacion peligrosa

Riesgo potencial

Medidas de control

Transporte:

Viaje durante la excursion

Retrasos, accidentes que
causen dafio, pérdida de
nifos

* Grupos pequefios para recuento

* Asegurarnos de una ratio correcta
acompafante/nifio

* Comprobar si algun participante
tiene necesidades especiales de
salud o de movilidad

* Comprobar el horario de viaje
planificado

* Llevar teléfonos méviles

* Tener teléfonos de emergencia a
mano

* Comprobar que el seguro esta en
orden y cubre la excursion

Aspectos locales:

Localizaciones o alojamientos
inapropiados

Criminalidad

Condiciones metereologdgicas

Riesgo personal,
incomodidad o imprevistos

Accidentes o asalto que
pueda causar dafo

Riesgo de deshidratacion/
hipotermia o quemaduras
solares

* Buscar y hacer reservas con
antelacion

* Estar atentos a las rutas de
evacuacion en caso de emergencia

* Mantener al grupo junto el mayor
tiempo posible; cualquier aspecto
imprevisto del plan deberia ser
avisado.

* Mantener al grupo informado de lo
que va a implicar la excursion y
avisar a los participantes y a sus
familias para que vengan vestidos
y equipados adecuadamente




Otros peligros potenciales
(Por favor, considera cualquier
otro peligro potencial que
pueda darse en la excursion)




ANEXO 2: PARTE DE EMERGENCIAS: ( para dar a cada acompanante y
llevar a la excursion).

Nombre:

Nombre:

Director:
Raquel Galavis
620522084

Direccion

Direccion

Jefes de estudio:

Infantil: lago
Ferraz
653481753
Primaria: Marina
Ribas
605659477

Jefa de
administracion:

Verénica Alvarez
986369778
676367580

Numero de teléfono

Numero de teléfono

Tutores:

Iria Sanchez: 659805754
Miguel Lois:
+447506905062

Dayna Cleland:
692897386

Email:

Email:

Seguro Escolar Allianz:

Mediador Norte Broker
S.L:

986443003

Asistencia sanitaria
cuadro médico:
902102687
913255568




Firma:

Nombre:
Fecha:

Este parte de emergencias debera entregarse o enviarse por mail
a la Jefa de Administracién: Verdnica Alvarez para su archivo.

(espaciogandara@gmail.com). Una copia de este parte debera
entregarse el director del centro y a cada acompanante.

ANEXO 3: AUTORIZACION PARTICIPACION EN ACTIVIDADES
EXTRAESCOLARES

Por el presente documento,

yo como padre, madre 0
tutor/a del alumno/a
perteneciente al curso y alumno de Gandara International

School, AUTORIZO a mi hijo/a a participar en las actividades
complementarias y extraescolares que tengan lugar fuera del Centro durante
el curso 2021-2022.

Si puntualmente no autorizase la participacion de mi hijo en alguna de estas
excursiones lo pondré en conocimiento de la escuela de forma expresa, via
mail o telefonicamente, con antelacion a la misma.

Autorizo No autorizo

Firma:

Gondomar a de de 20



mailto:espaciogandara@gmail.com

